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ESTIMADO POSTULANTE BIENVENIDO AL INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR 

EL FORMULARIO DE LA CONVOCATORIA NACIONAL “ECONOMÍA POPULAR 
PARA EL CAMBIO” DE PROSPERIDAD SOCIAL. 

Inicio del formulario 

Ingrese al Link del formulario - 

http://rit.prosperidadsocial.gov.co/?id=269 

 

Una vez ingrese al formulario de la convocatoria nacional “Economía Popular 

para el Cambio”, encontrará información relevante para el registro de su 

unidad productiva u organización.  

 

 

 
 

 

Recomendaciones generales 

De manera general, aquí tiene información importante: 

• Tenga a mano los documentos que son requisitos habilitantes y todos los 
demás que se solicitan en los términos de referencia. Recuerde leerlos en su 

totalidad y tener en cuenta las actividades financiables y no financiables. 
• En caso de que usted postule a las Modalidades 2, 3 y 4, asegúrese de tener 

a mano la información de los integrantes, asociados o cooperados según 
corresponda. Así mismo, quien debe diligenciar el formulario es el 
representante legal de la unidad/organización productiva. 

• Disponga de una buena conectividad para que el diligenciamiento del 
formulario no se interrumpa. El formulario y los documentos anexos NO se 

http://rit.prosperidadsocial.gov.co/?id=269
http://rit.prosperidadsocial.gov.co/?id=269
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guardan parcialmente, solo se guarda una vez sea finalizado y dando click en 

la opción enviar. 
• Recuerde que es necesario disponer de 90 minutos aproximadamente según 

la modalidad a la que desee postularse. 

• Recuerde que antes de seleccionar la modalidad debe contar con un vídeo de 

su unidad productiva (aplica para todas las modalidades) de máximo un 

(1) minuto en donde exponga su modelo de negocio, trayectoria, qué quiere 

fortalecer, cuáles han sido los mayores desafíos en el mercado y las 

expectativas que tiene frente a la convocatoria. Deberá cargarse en redes 

sociales tales como: Facebook, Instagram, Tik Tok o YouTube. El vídeo debe 

ser de acceso público y subirse con el hashtag de prosperidad social 

#EconomíaPopularParaElCambio. 

Para ello, le dejamos las siguientes recomendaciones: 

o Ubique el teléfono en forma horizontal. 

o Utilice manos libres para captar mejor el sonido. 

o Haga pruebas de sonido para asegurarse de que se escuche bien la voz. 

o Escriba el libreto o apuntes. Eso le ayudará a darle orden a sus ideas y 

a recordar lo que quiere decir.  

o Procure estabilizar la imagen con un trípode o selfie stick. O, al menos, 

busque un punto de apoyo.  

o Configure la cámara del teléfono con la mejor resolución (Full HD 1080 

x 1920). 

o Recomendable: Realizar tomas de apoyo de aspectos relacionados con 

la unidad productiva. 

o Evite movimientos bruscos durante la grabación. 

o En el encuadre, asegúrese de que el vocero/a queden centrados en la 

imagen. 

• Si unidad/organización productiva no cuenta con posibilidades de realizar el 

vídeo, puede elaborar una narrativa de máximo dos (2) hojas, con tipo de letra 

Arial 12 e interlineado 1,5, donde exponga su modelo de negocio, presente a 

sus asociados, el año de constitución y trayectoria; qué quiere fortalecer, 

cuáles ha sido los mayores desafíos en el mercado y las expectativas que tiene 

frente a la convocatoria. Deberá subir el archivo en formato .pdf. 
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Modalidades de postulación 

Elija la modalidad a la cual desea postularse  

 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
Tipos de modalidades a los que se puede postular: 
 

1. M1: Iniciativas individuales: 
 

o Unidad económica personal: es una persona natural que lleva a cabo 
una actividad económica en alguno de los cuatro (4) tipos: 
establecimiento fijo, semifijo, vivienda o en puestos móviles. (DANE, 

2021). 
o Unidad económica familiar: entendidas como las iniciativas de 

generación de ingresos en que convive la persona beneficiaria con 
otras personas, sean o no beneficiarias, unidas por matrimonio o lazos 
de parentesco de consanguinidad hasta el segundo grado (padre, 

madre, abuelo/a, hijos/as, nietos/as, hermanos/as). 
 

2. M2: Iniciativas Comunitarias: Que estén trabajando por el Medio Ambiente 

y el Desarrollo Sostenible, la Reducción de Pobreza y Desigualdades, la Paz 

Sostenible y los Derechos Humanos, por el Uso Eficiente de Recursos, la Salud 

y el Bienestar, la tecnología para el cambio, emprendimiento social y JAC. Así 

mismo, deberán contar con un mínimo de 10 integrantes en condición de 

vulnerabilidad. 

 

3. M3: Iniciativas Productivas de Economía Solidaria: Tienen como objetivo 

principal mejorar la vida de las personas que están en escenarios difíciles. Son 

programas con mejoras medibles y visibles. Para efectos de esta convocatoria 

se tendrán en cuenta organizaciones de la economía popular correspondientes 

a cooperativas y asociaciones mutuales conformadas por poblaciones en 

situación de vulnerabilidad. Así mismo, deberán contar con un mínimo de 15 

asociados en condición de vulnerabilidad. 
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4. M4. Iniciativas Productivas Robustas de Economía Solidaria: Tienen 

como objetivo principal mejorar la vida de las personas que están en 

escenarios difíciles. Son programas con mejoras medibles y visibles. Para 

efectos de esta convocatoria se tendrán en cuenta organizaciones de la 

economía popular correspondientes a cooperativas y asociaciones mutuales 

conformadas por poblaciones en situación de vulnerabilidad. Así mismo, 

deberán contar con un mínimo de 20 asociados en condición de 

vulnerabilidad. 

 
Tenga previamente, una carpeta en medio magnético y en formato PDF, la 

siguiente documentación: 
 
 Si su elección es la modalidad: 

 

M1 Iniciativas individuales: 

  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
En esta sección se solicita diligenciar los datos de la unidad productiva que 

postula. 
Seleccionar si la unidad productiva es nueva o no. Para el caso de las nuevas se 
solicita describir la experiencia o conocimiento para la puesta en marcha de la idea 

de negocio (si aplica). 

1. Copia de la cédula de ciudadanía por ambas caras, tamaño al 150%. 
2. Copia del contrato de arrendamiento en caso de contar con ubicación del 

negocio en tienda, local o vivienda (si aplica). 

3. Copia del recibo de un servicio público donde funciona la unidad productiva 

con vigencia no mayor a un mes si cumple el anterior ítem 

4. Certificado de existencia expedida por la autoridad local competente 

(Secretarias de Gobierno, Secretarias de Desarrollo Económico y/o la 

entidad competente). 

5. Facturas de compra o de venta del último año que evidencie el 

funcionamiento de la unidad productiva. 

6. Declaración juramentada para madres cabeza de hogar. (si aplica). 
7. Registro civil de nacimiento para hijos menores de edad 

8. Certificado de discapacidad RLCPD emitido por Secretaría de Salud o quien 

haga sus veces. (si aplica). 

9. Certificado de la autoridad tradicional de la comunidad indígena o de la 

autoridad del Consejo Comunitario o certificado de reconocimiento del 

Ministerio del Interior. (si aplica). 

10. Link del video o narrativa que describa detalladamente la unidad productiva 

(Emprendimiento). 

11. Link del video de la unidad productiva o el escrito con la descripción en 

formato .pdf. 



 

INSTRUCTIVO DILIGENCIAMIENTO FORMULARIO 

CONVOCATORIA NACIONAL 

“ECONOMÍA POPULAR PARA EL CAMBIO” 

DIRECCIÓN DE INCLUSIÓN PRODUCTIVA - DIP 

 

Página 6 de 39 

 
 

Posteriormente en la sección “cargue de documentos de soporte” si la unidad 
productiva cuenta con contrato de arrendamiento del comercial o vivienda donde 
funciona la unidad productiva se debe cargar dicho soporte en la parte “elegir 

archivo”. De igual forma, si cuenta con RUT. Tal como se puede evidenciar en la 
siguiente imagen. 

 
 

En la siguiente sección “datos de ubicación de la organización” se debe 
seleccionar el departamento, posterior el municipio, la zona de las listas desplegables 
para cada una de las opciones. 
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Así mismo, en el ítem “tipo de estructura de la dirección” debe seleccionar tipo 
de vía o manzana según sea el caso y estructurar la dirección lo más precisa. En la 
parte inferior aparecer cómo quedaría la dirección que va a registrar  

Después de registrar la dirección se da click en el botón siguiente 

 
 
Una vez diligencie la información correspondiente a la unidad productiva, en la 

siguiente sección “información de los integrantes” se debe diligenciar todos los 
datos personales como tipo de documento, número de documento, fecha de 
expedición del documento, fecha de nacimiento y nombres completos. 
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Posteriormente en la siguiente sección “Etnia” elegir si pertenece a algún grupo o 
no, en caso de ser positivo, seleccionar el grupo y cargar el certificado en formato 
pdf en la opción “elegir archivo”. 
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Si es madre cabeza de hogar debe cargar la declaración juramentada, digitar el 
número de hijos menores de edad y posterior cargar los registros civiles de 
nacimiento de cada uno, para adjuntar más de un archivo se debe seleccionar en la 

opción “elija el archivo”. 

 
 
Finalmente, si cuenta con alguna condición de discapacidad se debe adjuntar el 

certificado en la opción “elija archivo” y posteriormente dar click en la opción 
“siguiente”. 
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¡ESTÁ A UN PASO DE TERMINAR SU POSTULACIÓN! 
 
Para finalizar, elija la opción si va cargar el vídeo o la narrativa de la unidad 

productiva. Una vez elegido se despliega la opción correspondiente. 
Si selecciona la opción del enlace del vídeo se despliega la casilla para el cargue 

respectivo. 

 
 
Si selecciona la opción de adjuntar narrativa se despliega la opción para el cargue 
del documento en formato pdf. 
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En la parte inferior derecha hay que darle en la opción “finalizar”, posteriormente 

le saldrá el siguiente mensaje por lo que se entiende como el formulario diligenciado.  

 
 

Finalmente, al correo registrado le va a llegar un mensaje de confirmación de la 
postulación a la Convocatoria Nacional “Economía Popular para el Cambio”.  
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Nota: De acuerdo con la Política de tratamiento y protección de datos personales de Prosperidad Social, es 
necesario que tenga en cuenta que se puede, de ser necesario, compartir los datos públicos y de contacto con 
terceros aliados de las estrategias institucionales. 
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Tenga previamente, una carpeta en medio magnético y en formato PDF, la 

siguiente documentación: 
 

Si su elección es la modalidad: 

M2. Iniciativas Comunitarias 

 
 

 
 

    
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
En esta sección se solicita diligenciar los datos de la organización productiva 

que postula. 
Digitar el nombre de la unidad productiva, si la organización cuenta con NIT se 

despliega la opción para que lo pueda digitar con digito de verificación, recuerde que 
no se aceptan caracteres especiales, sin puntos, ni comas; teléfono de contacto, 
correo electrónico, si desea diligenciar otro correo electrónico de contacto seleccionar 

la opción SÍ. 
 

1. Copia de la Cédula de Ciudadanía por ambas caras, tamaño 150% del 
representante legal y sus asociados. 

2. Copia de RUT - si aplica 

3. Copia de Cámara y Comercio - si aplica 

4. Copia del contrato de arrendamiento en caso de contar con ubicación del negocio 

en tienda, local o vivienda (si aplica). 

5. Copia del recibo de un servicio público donde funciona la unidad productiva con 

vigencia no mayor a un mes si cumple el anterior ítem 

6. Certificado de existencia expedida por la autoridad local competente 

(Secretarias de Gobierno, Secretarias de Desarrollo Económico y/o la entidad 

competente). 
7. Facturas de compra o de venta del último año que evidencie el funcionamiento 

de la unidad productiva. 

8. Declaración juramentada para madres cabeza de hogar. 

9. Registro civil de nacimiento para hijos menores de edad 

10. Certificado de discapacidad RLCPD emitido por Secretaría de Salud o quien haga 

sus veces. (si aplica). 

11. Certificado de la autoridad tradicional de la comunidad indígena o de la autoridad 

del Consejo Comunitario o certificado de reconocimiento del Ministerio del 

Interior. (si aplica). 

12. Link del video o narrativa que describa detalladamente la unidad productiva 

(Emprendimiento). 
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Si la unidad/organización productiva se encuentra en local, vivienda o tienda se debe 

adjuntar el recibo público donde está funcionando en la opción “elija el archivo”. Si 
es informal NO debe adjuntar recibo público. 
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Se debe indicar el sector productivo principal de la organización, especificar la 
actividad principal, por ejemplo, puede ser la que aparece en el RUT (si aplica). 
Posteriormente, describir la organización cómo se encuentra conformada, sus 

procesos, productos, clientes etc.  
En consecución seleccione (puede hacerlo de manera múltiple) si identifica 

problemáticas que no le permitan desarrollar adecuadamente la organización. 

 
 
Posteriormente en la sección “cargue de documentos de soporte” cargar las 
facturas de compra y/o venta donde evidencie como mínimo el año de 

funcionamiento, si la cuenta con contrato de arrendamiento, RUT y certificado de 
existencia emitido por la entidad local competente. Seleccionar la opción “elija 

archivo” para cargarlos. 
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En la siguiente sección “datos de ubicación de la organización” se debe 
seleccionar el departamento, posterior el municipio, la zona de las listas desplegables 
para cada una de las opciones. 

 
 
Así mismo, en el ítem “tipo de estructura de la dirección” debe seleccionar tipo 

de vía o manzana según sea el caso y estructurar la dirección lo más precisa posible. 
En la parte inferior aparece la estructura de la dirección que va a registrar  
Después de registrar la dirección se da click en el botón siguiente 

 
 

Una vez diligencie la información correspondiente a la unidad productiva, en la 
siguiente sección “información de los integrantes” se debe diligenciar los datos 

personales de todos los integrantes como tipo de documento, número de documento, 
fecha de expedición del documento, fecha de nacimiento y nombres completos. 
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Posteriormente en la siguiente sección “Etnia” elegir si pertenece a algún grupo o 
no, en caso de ser positivo, seleccionar el grupo y cargar el certificado en formato 
pdf en la opción “elegir el archivo”. 



 

INSTRUCTIVO DILIGENCIAMIENTO FORMULARIO 

CONVOCATORIA NACIONAL 

“ECONOMÍA POPULAR PARA EL CAMBIO” 

DIRECCIÓN DE INCLUSIÓN PRODUCTIVA - DIP 

 

Página 18 de 39 

 
 

Si es madre cabeza de hogar debe cargar la declaración juramentada, digitar el 
número de hijos menores de edad y posterior cargar los registros civiles de 
nacimiento de cada uno, para adjuntar más de un archivo se debe seleccionar en la 

opción  “elija el archivo”. 

 
 
Finalmente, si cuenta con alguna condición de discapacidad se debe adjuntar el 

certificado en la opción “elija el archivo” y posteriormente dar click en la opción 
“siguiente”. 
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Nota: Recuerde que para la Modalidad 2 debe registrar 10 integrantes como 
mínimo. Para realizar este proceso debe dar click en “añadir nuevo”, posterior a 
ello se despliega la sección de diligenciamiento de la información y así sucesivamente. 

 
 

¡ESTÁ A UN PASO DE TERMINAR SU POSTULACIÓN! 
 

En esta sección, puede elegir el cargue del link del vídeo o la narrativa donde describe 
la unidad productiva, esta debe ser en formato pdf. Una vez elegido se despliega la 
opción correspondiente. 

Si selecciona la opción del enlace del vídeo se despliega la casilla para el cargue 
respectivo. 
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Si selecciona la opción de adjuntar la narrativa se despliega la opción para el cargue 

del documento en formato pdf. 

 

 
 
En la parte inferior derecha se encuentra la opción “finalizar”, al dar click le saldrá 
el siguiente mensaje por lo que se entiende como el formulario diligenciado y enviado 

con éxito. 

 
 
Finalmente, al correo registrado le va a llegar un mensaje de confirmación de la 
postulación a la Convocatoria Nacional “Economía Popular para el Cambio”. 
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Nota: De acuerdo con la Política de tratamiento y protección de datos personales de Prosperidad Social, es 
necesario que tenga en cuenta que se puede, de ser necesario, compartir los datos públicos y de contacto con 
terceros aliados de las estrategias institucionales. 
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Tenga previamente, una carpeta en medio magnético y en formato PDF, la 
siguiente documentación: 

Si su elección es la modalidad: 

M3. Iniciativas Productivas de Economía 

Solidaria 

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
En esta sección se solicita diligenciar los datos de la organización productiva 

que postula. 
Digital el nombre de la organización productiva, número de NIT con digito de 
verificación, recuerde que no se aceptan caracteres especiales, sin puntos, ni comas; 

teléfono de contacto, correo electrónico, si desea diligenciar otro correo electrónico 
de contacto seleccionar la opción SÍ. 

1. Copia de la Cédula de Ciudadanía por ambas caras, tamaño 150% del 

representante legal y sus asociados. 

2. Copia de RUT - Requisito Obligatorio. 

3. Copia de Cámara y Comercio - Requisito Obligatorio. 

4. Copia del contrato de arrendamiento donde se encuentra ubicada la unidad 

productiva. 

5. Copia del recibo de un servicio público donde funciona la unidad productiva con 

vigencia no mayor a un mes. 

6. Facturas de compra o de venta del último año que evidencie el funcionamiento 
de la unidad productiva. 

7. Declaración juramentada para madres cabeza de hogar. 

8. Registro civil de nacimiento para hijos menores de edad 

9. Certificado de discapacidad RLCPD emitido por Secretaría de Salud o quien haga 

sus veces. (si aplica). 

10. Soporte de declaración sugerida por la DIAN como persona natural (si aplica). 

y/o en caso de ser persona jurídica declaración de renta. 

11. Certificado de la autoridad tradicional de la comunidad indígena o de la autoridad 

del Consejo Comunitario o certificado de reconocimiento del Ministerio del 
Interior. (si aplica). 

12. Link del video o narrativa que describa detalladamente la unidad productiva 

(Emprendimiento). 
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Si la unidad/organización productiva se encuentra en local, vivienda, tienda o 
tienda se debe adjuntar el recibo público donde está funcionando en la opción 
“elija el archivo”. 

 
 
Se debe indicar el sector productivo principal de la organización, especificar la 

actividad principal, por ejemplo, puede ser la que aparece en el RUT. Posteriormente, 
describir la organización cómo se encuentra conformada, sus procesos, productos, 
clientes etc.  
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En consecución seleccione (puede hacerlo de manera múltiple) si identifica 

problemáticas que no le permitan desarrollar adecuadamente la organización. 

 
 
Posteriormente en la sección “cargue de documentos de soporte” cargar las 
facturas de compra y/o venta donde evidencie como mínimo el año de 

funcionamiento (puede cargar 2 archivos), si la cuenta con contrato de 
arrendamiento, RUT y Cámara de Comercio. Seleccionar la opción “elija el archivo” 

para cargarlos. 
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En la siguiente sección “datos de ubicación de la organización” se debe 

seleccionar el departamento, posterior el municipio, la zona de las listas desplegables 
para cada una de las opciones. 
 

 
 
Así mismo, en el ítem “tipo de estructura de la dirección” debe seleccionar tipo 

de vía o manzana según sea el caso y estructurar la dirección lo más precisa posible. 
En la parte inferior aparece la estructura de la dirección que va a registrar  
Después de registrar la dirección se da click en el botón siguiente: 

 
 

Una vez diligencie la información correspondiente a la unidad productiva, en la 
siguiente sección “información de los integrantes” se debe diligenciar los datos 

personales de todos los integrantes, como tipo de documento, número de 
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documento, fecha de expedición del documento, fecha de nacimiento y nombres 

completos. 

 

 
 
Posteriormente en la siguiente sección “Etnia” elegir si pertenece a algún grupo o 
no, en caso de ser positivo, seleccionar el grupo y cargar el certificado en formato 

pdf en la opción “elegir el archivo”. 
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Si es madre cabeza de hogar debe cargar la declaración juramentada, digitar el 
número de hijos menores de edad y posterior cargar los registros civiles de 
nacimiento de cada uno, para adjuntar más de un archivo se debe seleccionar en la 

opción “elija el archivo”. 

 
 
Finalmente, si cuenta con alguna condición de discapacidad se debe adjuntar el 

certificado en la opción “elija el archivo” y posteriormente dar click en la opción 
“siguiente”. 
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Nota: Recuerde que para la Modalidad 3 debe registrar 15 integrantes como 
mínimo. Para realizar este proceso debe dar click en “añadir nuevo”, posterior a 
ello se despliega la sección de diligenciamiento de la información y así sucesivamente. 

 
 

¡ESTÁ A UN PASO DE TERMINAR SU POSTULACIÓN! 
 

En esta sección, puede elegir el cargue del link del vídeo o la narrativa donde describe 
la unidad productiva, esta debe ser en formato pdf. Una vez elegido se despliega la 
opción correspondiente. 

Si selecciona la opción del enlace del vídeo se despliega la casilla para el cargue 
respectivo. 
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Si selecciona la opción de adjuntar la narrativa se despliega la opción para el cargue 

del documento en formato pdf. 

 

 
 
En la parte inferior derecha se encuentra la opción “finalizar”, al dar click le saldrá 
el siguiente mensaje por lo que se entiende como el formulario diligenciado y enviado 

con éxito. 

 
 
Finalmente, al correo registrado le va a llegar un correo de confirmación de la 
postulación a la Convocatoria Nacional “Economía Popular para el Cambio”. 



 

INSTRUCTIVO DILIGENCIAMIENTO FORMULARIO 

CONVOCATORIA NACIONAL 

“ECONOMÍA POPULAR PARA EL CAMBIO” 

DIRECCIÓN DE INCLUSIÓN PRODUCTIVA - DIP 

 

Página 30 de 39 

 
Nota: De acuerdo con la Política de tratamiento y protección de datos personales de Prosperidad Social, es 
necesario que tenga en cuenta que se puede, de ser necesario, compartir los datos públicos y de contacto con 
terceros aliados de las estrategias institucionales. 
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Tenga previamente, una carpeta en medio magnético y en formato PDF, la 
siguiente documentación: 
 

Si su elección es la modalidad: 
 

M4: Iniciativas Productivas Robustas de 

Economía Solidaria 

 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
En esta sección se solicita diligenciar los datos de la organización productiva 

que postula. 
 
Digital el nombre de la organización productiva, número de NIT con digito de 

verificación, recuerde que no se aceptan caracteres especiales, sin puntos, ni comas; 
teléfono de contacto, correo electrónico, si desea diligenciar otro correo electrónico 

de contacto seleccionar la opción SÍ. 

1. Copia de la Cédula de Ciudadanía por ambas caras, tamaño 150% del 

representante legal y sus asociados. 

2. Copia de RUT - Requisito Obligatorio 

3. Copia de Cámara y Comercio - Requisito Obligatorio 

4. Copia del contrato de arrendamiento donde se encuentra ubicada la unidad 
productiva. 

5. Copia del recibo de un servicio público donde funciona la unidad productiva 

con vigencia no mayor a un mes. 

6. Facturas de compra o de venta del último año que evidencie el 

funcionamiento de la unidad productiva. 

7. Declaración juramentada para madres cabeza de hogar (si aplica) 

8. Registro civil de nacimiento para hijos menores de edad 

9. Certificado de discapacidad RLCPD emitido por Secretaría de Salud o quien 

haga sus veces. (si aplica). 
10. Soporte de declaración sugerida por la DIAN como persona natural (si 

aplica). y/o en caso de ser persona jurídica declaración de renta. 

11. Certificado de la autoridad tradicional de la comunidad indígena o de la 

autoridad del Consejo Comunitario o certificado de reconocimiento del 

Ministerio del Interior. (si aplica). 

12. Link del video o narrativa que describa detalladamente la unidad productiva 

(Emprendimiento). 
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Si la unidad/organización productiva se encuentra en local, vivienda, tienda o 
tienda se debe adjuntar el recibo público donde está funcionando en la opción 
“elija el archivo”. 
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Se debe indicar el sector productivo principal de la organización, especificar la 

actividad principal, por ejemplo, puede ser la que aparece en el RUT. Posteriormente, 
describir la organización cómo se encuentra conformada, sus procesos, productos, 
clientes etc.  

En consecución seleccione (puede hacerlo de manera múltiple) si identifica 
problemáticas que no le permitan desarrollar adecuadamente la organización. 

 
 

Posteriormente en la sección “cargue de documentos de soporte” cargar las 
facturas de compra y/o venta donde evidencie como mínimo el año de 
funcionamiento (puede cargar 2 archivos), si la cuenta con contrato de 

arrendamiento, RUT y Cámara de Comercio. Seleccionar la opción “elija el archivo” 
para cargarlos. 
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En la siguiente sección “datos de ubicación de la organización” se debe 
seleccionar el departamento, posterior el municipio, la zona de las listas desplegables 
para cada una de las opciones. 

 

 
 

Así mismo, en el ítem “tipo de estructura de la dirección” debe seleccionar tipo 
de vía o manzana según sea el caso y estructurar la dirección lo más precisa posible. 
En la parte inferior aparece la estructura de la dirección que va a registrar  

Después de registrar la dirección se da click en el botón siguiente: 

 
 
Una vez diligencie la información correspondiente a la unidad productiva, en la 

siguiente sección “información de los integrantes” se debe diligenciar los datos 
personales de todos los integrantes, como tipo de documento, número de 
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documento, fecha de expedición del documento, fecha de nacimiento y nombres 

completos. 

 

 
 
Posteriormente en la siguiente sección “Etnia” elegir si pertenece a algún grupo o 
no, en caso de ser positivo, seleccionar el grupo y cargar el certificado en formato 

pdf en la opción “elegir el archivo”. 
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Si es madre cabeza de hogar debe cargar la declaración juramentada, digitar el 
número de hijos menores de edad y posterior cargar los registros civiles de 
nacimiento de cada uno, para adjuntar más de un archivo se debe seleccionar en la 

opción “elija el archivo”. 

 
 
Finalmente, si cuenta con alguna condición de discapacidad se debe adjuntar el 

certificado en la opción “elija el archivo” y posteriormente dar click en la opción 
“siguiente”. 
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Nota: Recuerde que para la Modalidad 4 debe registrar 20 integrantes como 
mínimo. Para realizar este proceso debe dar click en “añadir nuevo”, posterior a 
ello se despliega la sección de diligenciamiento de la información y así sucesivamente. 

 
 

¡ESTÁ A UN PASO DE TERMINAR SU POSTULACIÓN! 
 

En esta sección, puede elegir el cargue del link del vídeo o la narrativa donde describe 
la unidad productiva, esta debe ser en formato pdf. Una vez elegido se despliega la 
opción correspondiente. 

Si selecciona la opción del enlace del vídeo se despliega la casilla para el cargue 
respectivo. 
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Si selecciona la opción de adjuntar la narrativa se despliega la opción para el cargue 

del documento en formato pdf. 

 

 
 
En la parte inferior derecha se encuentra la opción “finalizar”, al dar click le saldrá 
el siguiente mensaje por lo que se entiende como el formulario diligenciado y enviado 

con éxito. 

 
 
Finalmente, al correo registrado le va a llegar un correo de confirmación de la 
postulación a la Convocatoria Nacional “Economía Popular para el Cambio”. 
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Nota: De acuerdo con la Política de tratamiento y protección de datos personales de Prosperidad Social, es 
necesario que tenga en cuenta que se puede, de ser necesario, compartir los datos públicos y de contacto con 
terceros aliados de las estrategias institucionales. 
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